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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA

DO ESTADD DO RIO GRANDE DO SUL

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Rua Manoelito de Ornelas, 50 - CEP 90110-230 - Porto Alegre - RS - www.tjrs.jus.br

ORDEM DE SERVICO N° 15/2020 -ALTERADA PELA ORDEM DE SERVICO 16/2020-DF

O Excelentissimo Senhor Doutor MARCIO ANDRE KEPPLER FRAGA, DD. JUIZ
DE DIREITO DIRETOR DO FORO DA COMARCA DA CAPITAL, no uso de suas atribuigdes que lhe
confere a Lei,

CONSIDERANDO a Resolugdo n. 10/2020-P, que estabelece o Plano de Retorno
Gradual das Atividades Presenciais, observadas as acdes necessarias para prevencdo de contagio pelo
novo coronavirus (COVID-19) e demais providéncias;

CONSIDERANDO as disposigoes contidas no Ato 30/2020-CGJ, que regulamenta o
Retorno Gradual das Atividades Presenciais - REGAP;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n. 12/2020-P, que altera o critério de
Retorno Gradual as Atividades Presenciais - REGAP - a partir das modificagcdes no sistema de bandeiras
estabelecido pelo distanciamento controlado;

CONSIDERANDO as especificidades do Prédio II do Foro Central da Comarca de
Porto Alegre/RS e enquanto perdurar o Retorno Gradual as Atividades Presenciais - REGAP -
Atendimento Externo,

RESOLVE EM RELACAO AO PREDIO II - DO FORO CENTRAL:

ACESSO AS UNIDADES

1. Fica estabelecido que o acesso as unidades jurisdicionais do Prédio II do Foro
Central, por Procuradores ou Partes, dar-se-4 somente por meio de prévio agendamento com a Unidade
Jurisdicional por email da respectiva Vara.

1.1. Realizado o agendamento, a Unidade Cartoraria deverd encaminhar ao Servigo de
Seguranca a listagem das pessoas autorizadas a ingressarem nos dias e horarios estabelecidos, por
intermédio do email frpoacivseguranca@tjrs.jus.br . O Cartorio devera observar as regulamentagdes do
Ato 30/2020-CGlJ, estabelecendo quantidade méaxima de pessoas que poderdao ingressar € permanecer no
balcdo das unidades, a fim de evitar aglomeracao e preservar o distanciamento minimo necessario.

1.2 Fica dispensado o agendamento prévio aos Advogados quando se tratar de processo
com prazo em andamento (intimagdes por Nota de Expediente, Mandado, Carta AR, por e-mail, telefone e
etc)., ocasido em que devera ser apresentada comprovacdo documental ao Servigo de Seguranca.

1.3. O Servico de Seguranga deverd monitorar, por intermédio do sistema de cameras
e/ou radio, a quantidade de pessoas nas areas publicas. Em caso de lotagdo - mais de vinte e cinco pessoas
no andar - devera limitar o acesso até que a situacao se regularize.
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1.4. De modo a propiciar atendimento adequado, fica a critério do Magistrado
estabelecer o nimero de agendamentos diarios, nunca superior, porém, a 10 agendamentos por dia.

CARGA DE AUTOS E PRIORIDADE DE ATENDIMENTO CARTORARIO

2. Devem ser priorizados os atendimentos pessoais na Unidade e de Carga de
autos aqueles que estiverem com prazo em andamento (intimagdes por Nota de Expediente, Mandado,
Carta AR, por e-mail, telefone e etc). Demais situacdes (que ndo sejam com prazo em andamento) serdo
analisadas pontualmente, caso a caso, ap6s prévio contato do Procurador ou Perito por telefone ou email
da Unidade Judiciaria.

DAS AUDIENCIAS

3. Na hipdtese de audiéncia presencial, a ser realizada nas dependéncias do Prédio II,
fica autorizado o ingresso das partes, testemunhas e procuradores, mediante a apresentagdo, no Servigo de
Seguranca (Portaria), de cdpia/comprovante do ato.

FUNCIONAMENTO DO SETOR DE PROTOCOLO DO PREDIO II DO FORO
CENTRAL

4. O Protocolo Judiciario do Prédio II do Foro Central funcionara de segunda a sexta-
feira das 13h as 18h.

CARGA REGULAR DOS AUTOS - RETIRADA NO PROTOCOLO PREDIO IT

5. Os procuradores interessados em realizar carga regular de processos e de carga para
digitalizagdo deverdo encaminhar prévia solicitacdo para o e-mail setorial do respectivo cartério com o
assunto “AGENDAMENTO DE CARGA DE AUTOS.

6. Para melhor atender a comunidade juridica, fica permitida a carga de até¢ 200
processos semanais por Cartorio - seja para digitalizacdo ou nao - obedecendo os dias da semana abaixo.
Outrossim, cabera a Unidade Cartoraria realizar o agendamento, apos prévio contato com o procurador,
e efetiva entrega dos autos ao advogado exclusivamente no balcao do Protocolo do Prédio II, sala 109,
com a respectiva organizagdo de seu escaninho, devendo retornar a Serventia, caso ndo sejam retirados
pelos advogados, ao final do expediente.

Segundas: 1%, 2% 3% 4% 5% 6% 7% e 8" Varas Civeis;

Tercas: 97, 10% 112, 127, 132, 14%, 15* e 16 Varas Civeis;

Quarta: 17%, 182, 19%, 20? Varas Civeis e 1%, 2%, 3 ¢ 4* Varas da Fazenda;
Quinta: 5%, 6%, 7%, 8%, 10, 11%, 12* e 14? Varas da Fazenda;

Sexta: Vara de Acidente Trabalho, Vara de Curatelas, 1* ¢ 2* Sucessoes, Varas dos
Registros Publicos, Vara Direito Empresarial, Varas de Familia, Improbidade Administrativa, PROGRAM
Iel, 1°e2°JEFAZ, Vale Refeicdao e Varas de Precatorias.
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6.1 Os processos deverdo ser entregues no protocolo, obrigatdria e somente, um dia antes
da data agendada, por questdes de espaco fisico.

7. No dia estabelecido para retirada dos autos junto ao Protocolo, os advogados,
obrigatoriamente, deverdo apresentar a listagem dos processos agendados.

8. Efetuados os agendamentos, o servidor do Cartério devera transporta-los, mediante
utilizagdo de EPI's, para o Protocolo Judicidrio (térreo, sala 109), juntamente com o respectivo termo de
entrega/carga ao Procurador em duas (02) vias.

9. O Cartério deverd, quando do agendamento, confirmar se a carga serd recebida
pessoalmente pelo requerente. Em caso negativo, devera comunicar que a carga sera efetuada por meio de
Substabelecimento ou de Autorizacdo, observados os itens 9.1 ¢ 9.2 da presente Ordem de Servigo. A
inobservancia dos itens ensejara a nao entrega dos autos.

9.1 Se a retirada for por intermédio de Substabelecimento, a carga devera ser registrada
no sistema para a OAB do substabelecido, do qual serd exigida apresentacao da Carteira da Ordem no
momento da retirada, bem como seu nome deverd constar a folha de identificagdo que acompanhard a

carga.

9.2 Se a retirada se der por Autorizagdo, esta deverd ser apresentada no momento da
retirada dos processos, com a listagem dos autos, com nome ¢ RG do autorizado. A Autorizagdo devera
ser assinada pelo Procurador que solicitou a carga, a qual devera vir acompanhada de cépia da carteira da
OAB do Procurador.
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DEVOLUCAO DE AUTOS PELO PROCURADOR

12. Os Processos deverdo ser devolvidos pelo Procurador exclusivamente via Protocolo
Judiciario. Até 10 processos a devolucdo podera ocorrer, facultativametne, via drive-thru. Acima desse
quantitativo, diretamente no balcao do protocolo e /ou em qualquer um dos postos instalados no atrio do
Prédio II para essa finalidade. Esse critério devera ser adotado, inclusive, quando da entrega de peti¢des
avulsas.

13. Os autos deverdo ser retirados diariamente pelos Cartorios apds o Protocolo
Judiciario efetuar o recebimento no Sistema Themislg, ao final do expediente.
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14. Por ora, o drive-thru funcionara exclusivamente para receber petigdes e processos
dos advogados, limitado a 10 processos/peti¢des por procurador. A entrega de autos aos advogados, por
conseguinte, ocorrera exclusivamente nos balcdes do protocolo.

15 - Fica vedada a carga de autos e a entrega de documentos pelos pocuradores
diretamente no balcdo da Vara, excetuadas as hipoteses de processos com prazo em andamento
(intimagdes por Nota de Expediente, Mandado, Carta Ar, e-mail, telefone e etc) ou envolvendo a PGE,
PGM, DPE e MP.

15.1. Nas hipoteses de carga/devolucao de autos e recebimento de peticdes da PGE,
PGM, DPE e MP, essas poderdo ocorrer diretamente nas Serventias apos prévio agendamento entre
as Instituigdes e os Cartorios Judiciais.

18. O Servigo de Seguranca organizara o fluxo interno de pessoas, a fim de implementar
todos os protocolos obrigatorios de seguranga sanitaria nas dependéncia do Prédio II.

19.Fica revogada a ordem de servigo n. 09/2020-DF.

20. A devolugdo de autos e petigdes, por advogados, destinadas ao PROGRAM I,
devera ser realizada diretamente no balcao da respectiva Unidade.

PETICIONAMENTO DE PROCESSOS FiSICOS PELO PORTAL DO
PROCESSO ELETRONICO - PPE

21. Visando diminuir o transito de pessoas nas dependéncias do Prédio II do Foro
Central, as petigdes intermediarias de processos que ainda tramitam fisicamente nas Varas Civeis,
de Fazenda Publica, de Familia, deSucessdes, de Curatelas e dos Juizados Especiais da Fazenda
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deverdo ser realizadas preferencialmente por meio do peticionamento eletronico na plataforma do Portal
do Processo Eletronico - PPE - nos termos dos arts. 29, inciso I, 30 € 31 do Ato n. 30/2020-CGJ,
link https:/ppe.tjrs.jus.br/ppe/signin.

CUMPRA-SE

Comunique-se, COM URGENCIA, a egrégia Corregedoria-Geral da Justia, o
Ministério Publico, a Defensoria Publica e a imprensa do TJ para publicagao no site.

Comunique-se, por email, a Ordem dos Advogados do Brasil, para ciéncia aos seus
Associados.

Encaminhem-se, ainda, por email, a TODAS as Unidades Cartorarias ¢ Servidores da
Capital.

MARCIO ANDRE KEPPLER FRAGA,

Juiz de Direito Diretor do Foro.

Documento assinado eletronicamente por Marcio André Keppler Fraga, Juiz de Direito, em
18/09/2020, as 11:30, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site

= https://www.tjrs.jus.br/sei/controlador _externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 2185007 e o
codigo CRC BBD02690.
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